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MAMUSA BELEDIYESi ARACLARIN KULLANIMIYLA
ILISKIN YONETMENLIK TASLAGI



03/L-40 nolu Yerel Oz Yonetim Yasasinun madde 58, paragraf 1, nokta h), Mamusa
Belediyesi 01/12/2008 tarihli tiiztigtintin made 12, paragraph 1 ve 2, nokta d),
madde 40( Kosova Cumhuriyeti resmi gazetesi “) Yerel Yonetim Bakanliginin
belediyelerde araslari kullanilmasiyla ilgili 2008/ 01 nolu IT (“Kosova Cumbhuriyeti
resmi gazetesi”) ve Mamusa Belediyesi 01.12.2008 tarihli Ttiztigtiniin madde 45,
paragraph 1, nokta a) dayanarak ,Mamusa Belediyesi Meclisi 2021 tarihinde
dtizenlenen toplantida asagidaki yonetmelik taslagi onayladi:

MAMUSA BELEDIYESI ARACLARININ KULLANIMI ICIN

YONETMELIK TASLAGI

1. GENEL HUKUMLER
Madde 1
Amag

Bu Yo6netmelik hiiktimleri ile Mamusa Belediyesine ait olan resmi araclarin rasyonel
kullanimi amaciyla ve resmi islerin yapilmast icin belediye gorevlileri tarafindan
araclarin kullanim kosullarini belirler.

Madde 2
Kapsami

Yonetmelik, resmi araglarin kullanim seklini, resmi ara¢ kullanma hakkina sahip
gorevlilerin kategorilerini, diger kisilerin tasinmasini, araclarin kullamima alinma
usulii, bakimy, servisi, bildirimi, araclarin park edilmesi, kaza durumunda
sorumluluk ve eylemleri tamimlamaktadir.

Madde 3
Tanimlar

Bu y6netmelikte kullanilan terimler su anlamda gelmektedir:
1.Resmi arag- Mamusa Belediyesi tarafindan sahip olunan veya kullanilan araba,
minibiis, otobiis, kamyon vb araclar.

2.Belediye memurlari- tiim iist diizey yetkilileri (Belediye yoneticileri) ve kamu gorevlileri
olanlar1 kastediyoruz.



3.Resmi seyahatlar-resmi gérevleri yerine getirmeye hizmet eden bir varis yeri veya amaci
olan hareketler olarak kabul edilir.

4. Resmi is - Mamusa Belediyesi admna resmi araclarin kullanilmasi gereken Mamusa
Belediyesi binasinin disinda yapilan tiim igler olarak kabul edilir;

5.Resmi Aracmn Kullanim - 6zel amaglar igin aracin belediye gorevlileri ve Mamusa Belediye
Meclisi iiyelerinin egitim amaciyla kullanilmasi anlamina gelir;

6. D1s kisiler - resmi veya igbirligi amaglariyla aracta bulunmayan Belediye calisanlar: dahil
olmak tizere belediye gorevlisi olmayan kisilerdir.

7.1dare Mudurligtindeki ulastirma birimi (vetkililer) - ulastirma yonetimi gorevlerinden
sorumlu birim.

Il. OZELHUKUMLER
Madde 4
Resmi arag kullanma hakkina sahip gorevlilerin kategorileri.

1. Belediyenin tist diizey yoneticileri ve diger tiim yetkililer, resmi seyahat igin resmi
aracin kullanilmasini talep etme hakkina sahiptir.

2. Belediyenin tist diizey yoneticileri ve diger tiim yetkililer, resmi seyahat icin resmi
aracin kullanilmasini talep etme hakkina sahiptir.

3. Aracm kullanim izni Idare Mudiirlugii tarafindan ve yoklugunda yetkilendirdigi kisi
tarafindan verilir.

4. Bumaddenin 2. fikrasina gore izin alinmadan arag kullanilamaz.

5. Istem kagidinda sunlari belirtmelidir: Kullanim amaci ve nedeni ve bu maddenin 2.
paragrafa uygun olarak aciliyet nedenleri.

6. Araclarin ayni giin kullanim sartlarinin asilmas: durumunda koordinasyon ve
oncelik, yapilacak isin aciliyeti / onemi dikkate alinarak "Genel Idare Mudiirlugi"
tarafindan yapilr.

7. Araglarn kullanim istemuni, ilgili Mtdr veya yetkilendirdigi kisi tarafindan yapilir
ve istem, aracin kullanimindan bir giin 6nce yapilir.

8. Ozel durumlarda istem, kullanim glinii icinde ancak ilgili Muidiiriin izni ile
yapilabilir.

Madde 5
Resmi arag¢larin kullanimi

1. Kamu gorevlileri, resmi araci resmi is gezileri amaciyla resmi ihtiyaclar icin
kullanabilir.

2. Belediye baskani resmi araci hafta sonlar: da dahil olmak tizere resmi amaclarla 24
saat kullanma hakkina sahiptir.



Belediye'nin resmi araglarin kullanimi, Belediye Bagskaninin 6zel karari ile Belediye
Baskan Yardimcisi ve Belediye Meclis Bagkani gibi tst diizey yetkililer tarafindan 24
saat ve hafta sonlar1 kullanilabilir.

Diger belediye gorevlileri ve Belediye Meclisi meclis tiyeleri, resmi calisma saatleri
icinde seyahat belgeleri ile birlikte resmi araclari kullanma hakkina sahiptir.
Mamusa Belediyesi'nin araglari resmi gorevlerin yerine getirilmesi i¢in
kullanilmaktadir ve kullanicilarinin is yerinde verimli olabilmeleri icin en ekonomik
sekilde kullanmalar: gerekmektedir.

Mamusa Belediyesi'nin araglari yurt disi resmi geziler i¢in kullanilabilir. Araci
kullanmadan once gérevli, Belediye Baskani'nmn onayladig bir yetkiile arac1 yurt
disinda kullanma formunu doldurmalidur.

Belediye Meclisi tarafindan onaylanan semboller veya igaretler disinda, resmi
belediye araglarinda baska herhangi bir isaret bulunmayabilir.

Icisleri Bakanhgmca tanmnan gegerli bir ehliyet olmadan ve Belediyenin resmi
araglarmi kullanma izni olmaksizin higbir yetkili Belediyenin resmi araclarini
kullanamaz.

Bu maddenin 2. ve 3. fikralar1 disinda resmi ara¢ mesai saatlerinden sonra eve
gotiiriilemez.

. Aracin kullanimi 2,5 km'den daha az bir mesafede yasaktir. Ozel durumlarda izin,
Genel Idare Miidiirti tarafindan verilir.

Madde 6
Diger kisilerin tasinmasi

- Belediye Meclisi meclis tiyeleri disinda, belediye gorevlisi olmayan ve kamu
gorevlisi olmayan diger kisilerin resmi bir aracla seyahat etmelerine izin verilmez.
. Ayrica Kamu gorevlisi olmayan baska kisilerin resmi bir aracla seyahat etmesi
durumunda (Belediyeyi) kayip, hasar, yaralanma veya dlimle ilgili sorumlulugu
ortadan kaldiran “Genel serbest birakilma Formu” imzalanmalari lazim.

Madde 7
Aracin kullanilmak igin prosediir

1. Resmi geziler icin araci kullanmasi gereken her bir Belediye calisani galistig
miidirligiin amirine(list) s6zlii veya yazil bir talep sunmal.

2. Soferle araci resmi geziler igin gecici olarak kullanmasi gereken her bir belediye
calisani amiri tarafindanimzalanmus siiriis hizmeti icin formu veya talebi
doldurmalidur.

3. Soforsiiz araciresmi geziler igin gecici olarak kullanmasi gereken her bir belediye
cahisani amiri tarafindan imzalanmus stiris hizmeti igin formu veya talebi
doldurmaldir.

4. Her bir resmi aracin siirticiisti, formda - seyahat belgesinde, kalkis aninda aracin
kilometre sayisiny, seyahat hedefini, seyahat amaciny, seyahateden kisilerin
adlarmni ve doniis sirasinda kilometre sayisini ve kullanicilarin imzalanmasimni
belirtmek zorundadir.



5. Tagima birimi (gorevli), kullanimdan 6nce araclarmn iyi durumda olmasini
saglamaktan sorumludur.

6. Belediyeye ait resmi araglarin otoparklarmm bakimindan sorumlu olan kisi
(nakliye gorevlisi), stirticii belgesine sahip olmayan ve alkol etkisi altinda olan
arag strtictisiintin arac stirmeyi durdurmast igin yeterli 5nlemleri alir.

Madde 8

Bakimi
1.Tasima birimi (memuru), bu maddenin paragraflarinda belirtildigi gibi, resmi
seyahate cikmadan once siiriiciintin aracm iyi durumda oldugundan emin olmak
i¢in aracin giinliik muayenesini yapmalidir.
1.1 Aracin gidis-doniis icin yeterli yakitina sahip oldugundan emin olmak,
1.2 Su seviyesi
1.3 Fren yagi seviyesi
1.4 Farlar, arka lambalar ve gostergeler
1.5 Kusur diizeltme araglan ve ek araclar,
1.6 Gelecekteki servisler icin kilometre tablosu
1.7 D1s kontrol (lastikler, olas1 yag, su sizintilari ve diger hasarlar
1.8 direksiyon sistemi ve frenler ve
1.9 Yol Sigortasi Kanunu tarafindan saglanan diger ekipmanlar

2. Surictler ayrica yurtigi ve yurtdisinda arac glivenliginden sorumludur. Halka
agik otoparklara park edilen resmi aracin hirsizlar, kazalar, durma yerleriveya
baska bir yolla tehlikeye atilmamasini saglamak onlarin sorumlulugundadir. .
Aracin park {icreti belediye tarafindan 6denmelidir.

3. Stirticti, aragta herhangi bir hasar olup olmadigin nakliye birimine (resmi)
bildirmelidir. Kaza vakalar bu Yoénetmeligin 13. maddesi ile diizenlenir.

Madde 9
Servis

1. Resmi araglari onarmy, idaresi ve bakimindan sorumly, belediyeye yakin ulasim
birimidir (memur).

2. Araglarmn servis ve tamiri sadece belediyenin anlagsmali oldugu sirketin servisinde
yapilir, ayrica arag yurtdisinda arizalandikca ve onarim baska bir serviste
yapilabilirse arabanin stirtictisiinden yazili bir rapor ve bir makbuz almak sartir,

3. Resmi araci servise gondermeden ¢nce, araci servise gonderme formu (servis formu)
doldurulmah ve burada arag tip ve tescil numarasi, aracin servise gonderilme
nedeni ve aracta sunulan kusurlar gibi bilgileri girilmelidir. Form, araci szlesmeli
servise gonderen belediyedeki tasima birimi baskanma verilir. Formun bir kopyasi
servise gonderilir. Form resmi gorevli tarafindan doldurulur ve mudiir tarafindan
onaylanir.



Resmi araci servisten teslim alirken, belediye ulagim birimi yetkilisi, aracin servise
gonderildigi kusurlarin tamir edilip edilmedigini dogrulamalidir.

Kaza veya diger hasarlar durumunda, nakliye birimi yetkilisi ve aracin sigortal
oldugu sigorta sirketinin 6nceden kontrolii olmaksizin araglar servise génderilmez.
[Igili komisyon tarafindan degerlendirilen amortismana tabi araclar kullanim dis1
birakilir ve halka agik artirma yoluyla satilir.

Degerlendirme ve agik arttirma komisyonu, ihale kurallarina gore atanr.

Madde 10
Raporlama

Arag sorumlusu, harcama ve kilometre kayitlarini tutan Idare Genel Miidiiri
tarafindan gorevlendirilen tedarik sorumlusu araciligiyla yakat tedarigi yapmakla
yukimlidiir.

Harcamalarin ytizdesi, harcanan miktara ve km'ye gore belirlenir. gecmis ve bu
degerlendirme prosediirii zorunludur.

Izin verilen gider / katsay1 ytizdesi, ii¢ aylik kullanimdaki harcamalarin arag
Ureticisi tarafindan belirlenen teknik normu asmas: durumunda komisyon
tarafindan belirlenir.

Yakat ytikleme ve bosaltma belgeleri sunlar1 icerir: ytikleme karti, gegmis km'nin
belirlendigi seyahat siparisi indirme kitab.

Nakliye, kullanim tescili ve bakim masraflari Genel idare tarafindan karsilanir.
Belediye Baskanma yillik rapor veriyor. Baskanin istegine gore raporlar periyodik de
olabilir.

Madde 11
Otopark

Belediye bagkanimnin resmi araci ve yurtdisinda resmi geziye ¢ikan araclar disinda,
mesai saatleri disinda tim belediye araglari belediye otoparkinda park edilmeli ve
kalmaldir.

. Yolculuk bitiminden hemen sonra mesai saatleri icinde araclarin anahtarlar ve

teknik belgeleri tagima birimi gorevlisine veya yoklugunda amirine teslim edilir.
Yolculuga mesai saatleri bitiminden sonra ulagilirsa anahtarlar, varis zamaniru
gozalt1 defterine kaydeden giivenlik gorevlisine teslim edilir.

Belediye Meclisi meclis tiyelerinin araglar: disinda, resmi araglarin park edildigi
belediyenin resmi otoparkina ézel araglarin park edilmesi yasaktr.

Madde 12
Sorumluluk

. Her resmi arag kullanicisi, genel trafik kurallarma uymalidir ve, arag iyi durumda
olmadi; siirece verilen para cezalan siirticiiniin kendisi tarafindan édenir.



. Araci kullanan resmi ki

. Resmi bir aracin bir ka?

. Belediyedeki nakliye b
arag aksesuarlari gibia
. Tasmma gorevlisi, resmi
durumda oldugunu ve
yukimlidiir.

aragtan sorumlu kisiyi

Ka

hareket eder:

1.2 Bitiinltgiinin (g
yetkililerinin gelisir
aracidurdurur vel
Yaraliya yapabiliyc
Miimkiinse hemen

13
14

miudiiriine bildirir.
1.5 Uciinci bir sahsin y
ek olarak, stirticii y
aracihigryla bilgilen
1.6 Resmi aracin siiriig
1.7 Resmi arag siirticiis
taahhititte bulunma
Aracint halka agik

Kaza durumundar

1.8
1.9
saaticinde Idare M
1.10Resmi aracin kaybc
yakin polis karakol
aracimn kayip-hirsiz
72 saat iginde sigor

Aractan sorumlu kisinir

sirr1 olarak kabul edilir.

Bu verilerin a acik olara

edilir.
Arag gorevlisinin yetkil
vermesi yasaktir.
Bumaddenin 3. Paragr

Bu maddenin 3. fikrasin

irimi (memuru), gizikler, anten, kaset calar, stepne ve diger
ragla ilgisi olan her seyi kaydetmelidir.

kisiye (arag bagvurusu yapan) resmi aracin teknik olarak iyi
kullanilabilecegini garanti eden seyahat emrini imzalamakla

isi, nedeni ne olursa olsun trafik kurallarini ihlal ettigi icin
suclama hakkina sahip degildir.

Madde 13

za durumunda yapilacak islemler
zaya dahil edilmesi durumunda, siiriictisti asagidaki sekilde
venliinin) tehlikede oldugu durumlar harig, polis

1e veya agagidaki tiim prosediirlerin tamamlanmasina kadar
Kaza yerinde kalir.

rsa ilk yardimda bulunur,
telefonla veya calistig1 is yerine geldikten sonra kazay1 idare

veya miilkiin yaralanmasi durumunda, yukaridaki adimlara

erel polisi dogrudan veya ¢alistigi kurumun kanallar
dirmelidir.

tst, Polis ile igbirligi yapar ve gerekli tiim bilgileri saglar.

5, sorumlulugu emniyet yetkililerine birakarak herhangi bir
malidir.

otoparklara park ederek hirsizliga karsi korur.

esmi aracin stirtictisti kaza raporu- formu doldurmakla ve 24
tdtirtine iletmekle ytikiimliidiir.

Imasi veya calinmasi durumunda, aracn siirtictisii énce en
una daha sonra [dare Miidtrliigiine bildirmekle ve resmi

lik formunu doldurmakla yiikiimliidiir. Tamamlanan belgeler
ta sirketine gonderilmelidir.

Madde 14

Gizlilik
n resmi kigilerden 6grendigi / duydugu tiim resmi bilgiler is
kdagitilmasi, resmen is gorevlerinin ihlali olarak kabul

i olmayan kisilere resmi kisilerin destinasyon hakkinda bilgi

afi resmi is bitikten sonra gidis-doniis durumunda gecerlidir.
\a uyulmamasi, i gorevlerinin ihlali anlamima gelir.




Madde 15

Bu Yonetmelik hiikiimlerine gore arag sorumlusu tarafindan kurallara uyulmamasi
durumunda disiplin sorumlulugu yonetmeligine gére is kurallarina aykar1 disiplin tedbirleri
uygulanir.

111 NIHAI VE GECICi HUKUMLER

Madde 16

Bu yénetmeligin uygulanmast igin, Idare Mudiirltigii ve belediyenin diger tiim
midirliklerince ytirtitiilecektir oysa Belediye Baskani tarafindan ilan edilen acil
durumlarda resmi araclarin kullanim Belediye Baskani tarafindan 6zel bir kararla
dtizenlenir.

Madde 17

Mamusa Belediyesi organlarinca gikarilan ve bu yénetmelige aykiri olan herhangi bir
diizenleme veya diger eylemler gecersizdir.

Madde 18

Bu Yonetmelik, Yerel Y6netim Bakanhg: protokol ofisinde kayit ve Mamusa Belediyesi
Resmi Web Sitesinde yayimlandiktan on bes (15) giin sonra yiiriirliige girer.

Beldiye Meclis Yoneticisi

Buyar Mazrek
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